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1. оБщIIЕ полоrкЕн},lя

1.1. Назначение политики

Настоящий документ (ла.лее - Политика) определяет цсли и общие прицципы
обработки персона.rьЕых данных, а таюке реiulизуемые меры защиты псрсонаJrьных данцых
в Государствецном бюджетцом )4iреждении здравоохранения Республики Карслия
(Городская детскzц поликIIиника Nчl> (ГБУЗ (ГДП Npl>) (далее Оператор), Политика
являЕтся обцсдоступным документом Оператора и предусматривает возможность
ознакомлениlt с Iiей любьц лиц.

1.2. Основные поrrятия, используемые в Политике:
- персопальные дапные - любая информачия, относящФIся к прямо или косвенно

определеttному или определяемому физическому лицу (субъекry персональных данных);
- обработка персоцальных дацных - любое действие (операция) или совокупность

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использованlц таких средств с персональными данными, вмючая сбор, запись,
систематизацию, накоIUIецие) хранение, уточЕение (обновление, изменение), извлечениеl
использование, перелачу фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, уда.,rеЕие, уничтожение персонаJ,Iьньц данных;

- автоматпзпрованная обработка персоЕальных дапных - обработка персональЕых
данных с помощью средс1 в вычисллттсльной техники:

- расцространеппе персопальных данных - действия, направленные на раскрытие
Ilерсоцальных данных неопределенному кругу лиц;

- предоставлевпе персоЕальных данных - действия, налравленные на раскрытие
I]ерсонaцьных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

- блокпрованпе церсоltальных данных - временнае прекращение обработки
персональных ддlцых (за исrо,rючением случаев, если обработка необходима дJIя }.точнеЕия
персонаtьных данных);

- упичтоженпе персональных данпых - дсйствия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержацие rrерсонiulьных данных в информационной системе
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персонмьвых данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные цосители

персоваJIьных данtiых;
- обезличиваtIпе персоцдльЕых даllных - действия, в результате которых становится

невозможtiым без исrrользования дополнrflельной информации определить

принадJIежность rrерсональных данных конкрепrому субъекту персональньж данЕых;

- оператоР персоllальпых даl|Еых (оператор) - государственный орган,

муниципальяый оргая, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно

с другими лицами организующие и (или) осущсствляющис обработку персонаJIьных

данных, а таюке определяющие цели обработки персоIIаJIьных дацньп, состав

персоllаJIьных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с

персонllJIьными данllыми.

l.З. Оrtератор, получившиЙ доступ к rrерсонtцьным данным, обязан соблюдать

конфиденциальцость персопальньц данцых - не раскрывать третьим лицам и не

распростацять персоtlalльные данные без согласия субъекта персоtlаJ,Iьных даtlных, если

иное не предусмотрено федеральным законом.
1.4. Субъеrг rrерсонtlльных данных имеgт право ка получение информачии,

касающейся обработки его персонztльньп данных, в том числе содержащей:

- полгвержление факта обработки персонaцьных данньiх оператором;

- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и примеlцемые оrrератором способы обработки персоцальных данных;
- наименовацие и место нахождениJr оператора, сведения о лишах (за искJIючением

работников оператора), которые имеют достуrr к персонаJrьным данным или которым мог}"т

быть раскрыты персональные данные на основации договора с оператором или на

основании федеральцого закона;
- обрабатываемые персонаJIьвые данЕые, отtlосящиеся

персонaцьных данных. исtочник их получения. если иной

дацных не предусмотрен федеральным законом;
- сроки обработки персональных данЕых, в том числе сроки их хранения;

- порядок осуществлециJI субъеюом персонaцьных даЕных прав,

предусмотренных Ф€деральным законом от 27 пюtlя 2006 г. N l52-ФЗ "О персональных

данных" (далее - Закон о персональных данных);
- информачию об осуществленной или о предполагаемой трансfраничной передаче

данных;
- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лиц4 осуществляющего

обработку персонaцьl]ых даЕных по поручению оператора, если обработка пор)дена или

булет поручена такому лицу;
- информацию о способах исполнениJI оператором обязанностей,

установJlенных статьей l8.1 Закона о персоЕальных данных;
- иные сведенlшl, предусмотренные Законом о персоЕальньж данцых или другими

федеральными законами.
1.5. Субъект IIерсоllальных данttых вправе требовать от оператора }точнени,l его

персонzrльных даЕных, их блокирования или униttтожения в случае, если персоц;цьЕые

данные являются неполными, устаревшими, н9тоqными, незаконно полученtlыми или Ее

к соответствуюцему субъеь,ту
порядок представлениrI таких
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являются необходцмыми для заrIвленцой цели обработки, а также принимать
предусмотренные закоЕом меры Ilо защите своих прав.

1.6. Субъею персонаJIьных данцых цмеет право на защиту своих прав и законных
интересов, в том числе на возмещсние убытков и (или) компенсачию морального вреда в

судебном порядке.
1.7. Оператор персоцiшьных данных вправе:
- отстаивать свои интересы в суде;
- предоставлять персональные данные субъекrов третьим лицам, если это

предусмотрено действующим законодатеJIьством (налоговые, rrравоохранительные органы
и др);

- откrlзывать в предоставлении персонtUIьных данных в сл}4lаях, предусмотренных
законодательством]

- исrrользовать персон:шьные данные субъекга без его согласия в случfuiх,
предусмотренных закоЕодательством.

1.8. При сборе персонat],Iьных данных оператор обязан предоставить субъекту
персонilльцых данtlых по его просьбе информацию, предусмотрсцную частью 7 статьи
l4 Закона о персонa!льных данных,

1.9. При сборе персонaL,Iьцых даllных, в том числе посредством информационно-
телекоммуцикационной сsIи "Интернет", оператор обязан обеспечить запись,
систематизациюJ накопление, хранение, )точнение 

(обновление, изменение), извлеченис

персонtцьцых данных грil?кдан Российской Федерациц с использовацием баз данпых,
находящихся на территории Российской Федерации, за искIIючением случаев, укаlанцых
в пункгах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи б Закона о персональttых данных.

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНЛЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. Обработка псрсонlulьных данных ограничивается достижецием конкретных,

заранее определенных и законцых целей. Не допускается обработка персовальньж данных,
несовместимая с целями сбора персонаJIьtlых данных.

2.2. Цели обработки персоttatjlьцых данных происходят в том числе из анализа
правовых аюов, регламецтирующих деятельность оператора, челей факгически
осуществляемой оIIератором деятельвости, а также деятельности, которая прсдусмотрена

учредlfiельными докум9нтами оператора, и коцкретных бизнес-цроцессов оператора в
конкретных информационных системilх персоц{цьных данных (по струкrурным
подраздслецшrм оIlератора и их процедурам в отношении определенных катсгорий
субъекгов персональных дапных).

2.3. К челям обработки rrерсонaцьtlых данЕых оператора относятсr:
- заключеtlие, исполнеtlие и прекращеЕие гражданско-правовых договоров;
- оргацизацr,IJr кадрового учЕта организации, обеспечение соблюдения законов,

заюlючение и исполнение обязательств по 1рудовым и граждашско-правовым договорам;
- ведецие кадрового делопроизводства, содействие работникам в трудоустройстве,

обучении и продвижении ло сл}тtбс. пользовании льго]амиi
- исполнение трсбоваццй цацогового закоЕодательства по вопросам исчислеtlиrl и

уI]латы нaцога tta доходы физических лиц, взносов во вЕебюджgтные фонды и страховых
взцосов во внебюджетвые фонды, пенсионного законодательства при формировании и
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передач9 в ПФР персонифицированllых данЕых о каждом получателе доходов, которые

учитываются при Еачислении взносов на обязательное пенсионное страхование;

- заполtlение первичной статистической докумеЕтации в соответствии с тудовым)
llмоговым законодательством и иными федеральными законами.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Правовым основанием обработки персоЕальцых данньж являются:

- совокупность правовых актов, во исполtlение которых и в соотвsтствии с которыми

олератор осуществляет обработку персоtiaцьньlх данЕых:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский Кодекс Российской Фелерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации (Статьи 86-90);

- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Бюджетный кодекс Российской Федерации;
- Семейный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27,07.2006 г. Л! 152-ФЗ <О персонаJIьных данl,ых);
- Федеральньiй закон от 27.07.2006г. N9 l49-ФЗ (Об информации, информационных

технологиях и о заците информации);
- Федермьный закон от 24,04,20l4г. Л! б t-ФЗ <Об обращеЕии лекарствеttных средств);

- Федеральвый закон от 15.12.200lг. N9 167-ФЗ <об обязательном пенсионном

страховании в Россцйской Федерации);
- Федеральный закон от 25. t2,2008г. JtЪ 273-ФЗ <О противодействии коррупции);
- Федiральпый закон от 17.07.1999г. Ns 178-ФЗ <О государственной социальной

помощи)):
- Федеральный закон от 02.05,2006г. Nе 59-ФЗ (О порядке рассмотрения обращений

граждан Российской Федерации>;
- Фелеральный закон от 21.1 1.20l 1 г. Np 323-ФЗ <об octloBax охраны здоровья граждан

в Российской Федерации);
- Федеральный закон от 29.11.2010г. Ns 326-ФЗ (Об

страхованпи в Российской Федерации>;
- Федеральцый закон от 01.04.1996 г. Jt!

(персонифицированном) yleTe в системах обязательного
обязательного социального стахования);

- Федеральный закон от 16.04.2001 г. Ns 44-ФЗ <<О государственном банке данных о

детях} оставшихся без попечевия родителейrr;
- Федеральный закон от 06.03.2006г. Ns 35-ФЗ <О противолействии терроризму);
- Федера,,Iьный закон от 06.04.2011 ЛЪ 63-ФЗ <об электронной подписц>;

- Указ ПрезидеЕrа Российской Фелерации от 06.03.1997г. Jф 188 (об }тверждении
перечня сведений конфиденциа,rьного xapaкTepD;

- Постановление Правlltельства Российской Федерации от 01.11.2012г. м 1119 (об

утверждении требований к защите персонмьных даrrпых при их обработке в

информационных системах персонtLlьных данныхrr;- 
- По"rчrо"п"rrr" Правительства Российской Федерации от 04.10,2012г. Ns 1006 (об

утверrкдеции правил предоставлениrI медицинскими организациями платных мелицинских

услугD;

обязательном медицинском

2'| (Об цндивидуальном
пенсионtiого страхования и
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- Постановлецие Правительства Российской Федерации от 09,02.2022г. N9 140 <О

Единой государственной информационной системе в сфере здравоохранен}rrl);
- Приказ Министерств здравоохранен!lя и социаJIьного развития Российской

Фелераuии от 28.04.20llг. Ns 364 <Об }тверждениtl Концепции создания единой
государствеIrной ипформачионной системы в сфере здравоохранения);

вн)"грецними документами в области защиты персоцlцьных данных.
- уставцые документы оператора;
- договоры, замючаемые между оператором и субъекгом rrерсональных даннь]х;
- согласие на обработку rrерсонаJ,Iьных данных (в случаях, прямо не предусмотренных

законодательством Российской Федерации, но соответств},ющих полЕомочиJIм оператора).

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРЛБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
МННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Солержание и объем обрабатываемых персонацьпь]х данных соответствуют
заявленным целям обработки. Обрабатываемые персонaцьные даЕЕые Ее должны быть
избыточtiыми по отноIлению к зaцвленным целям их обработки.

4.2. Обработка псрсоцмьЕьlх даяных допускается в следующих случiulх;
- обработка персональных дапных осуществляется с согласия субъекга персональных

данных на обработку его персоцмьных данных;
- обработка персонaцьных дацtlых необходима для защить1 жизви, здоровья или иных

жизЕенно важных интересов субъекrа персональньж данных, если получение согласиrI
субъекrа персональньж дацных цевозмохно;

- обработка персоц;цьных данных осуществляется в статцстических или иньlх
исследовательских цслях, за искIIючением целей, указанных в щЦ Закона о

персонaцьных данных, при условии обязательtlого обезличивания персоЕмьных данЕых;
- осуществляется обработка персонацьttых данных, [одлежащих опубликованию или

обязательному раскрытию в соответствии с федера.тьным законом;
4.3. К категориям субъекгов персональных данЕых относятся:
4,З.1, гражлане Российской Федерации, обратившиеся за медицинской цомощью,

Работники оператора, бывшие работники, родственники работников, уволеttцые работники,
кандидаты на трудоустройствоl контрагенты Оператора, представители контрагентов,

ю.Iиенты.
4.4. Обработка Оператором биометрических персональных данных (свсдсний, которые

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на осяовании
которых Mo)ttнo установить его личцость) не осуществляется.

,Yjпп Цели обработки Содержание
обрабатываем ых

Категория субъекmв,
персо|tмьные даные

обрабаты ваются

слособ
обработки

Срок обработк}

l эбесгlечение Граrrдане Российсl(ой
Dедерации,
)бративrлиеся за

ir€дицивские осмоты

См€шанный (с

или без

карты) и
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,ли пребывания;
, Еомера
rелефонов

:домашвЕй.
,о6rльяыЙ,
]абочий);

r;

врачебно-

(для детей десять
лет)

{ бухгмтерского
- Фамилtrя, пrr,

пол;
- год, месrц, дата и
tlecтo рждеюlr;

Dаr(данстве (про
необходшиости);
- рекввиты

ПДеI{IИФЙМЦИОНН
Ьrй номер
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4.4. Обработка специацьttыХ категориЙ персона.,Iьных данных, касающихся расовой,
национальноЙ прицадлежности, полliтическиХ взглядов, религиозных или философских

убеждений, состояния здоровья, интимtiой жизЕи, допускается:
- в случае, если субъекr персонаJlьньж данных даJI согласие в письменной форме на

обработку своих персон:лльных данных;
- в соответствии с законодательством о государственной социальной помоци,

трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации,

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Принципы обработки персонаJIьных данцых Обработка персональных данных

осуществляется Оператором в соотвsтствии со след},юцими принципами:

-обработка персональЕых данцых осуществляется на законной и справедливой основе;

- обработка персоttaцьньв даЕных о{раничивается достиrt(ением конкретных, заранее

определенных и закоtlных целей; не доIryскается обработка персональных дацных,

несовместимаjI с целями сбора персовальных данtlых;
не допускаЕIся объединецие баз данных, содержащих персональные данные,

обработка которых осуществляется в целяхl несовместимых мехду собой;

обработке подлежат только персонаJIьные данные, которые отвечают целям их

обработки;
- содержаrrие и объем обрабатываемых персональных даЕных соответствуют

змвленвым целям обработки; обрабатываемые персонацьпьlе данljьте не избыточньт по

отноlцению к заявленным целям их обработки;

- при обработке персонatльllых данных обеспечиваются точность [срсонашьных

дацных, их достаточность, а в необходимых слуlаях и актуЕLльность по отношеtiию к целям

обработки персональных данных;
- хранение персонаJIьЕых данtlьlх осуществляется в форме, позволяющей определить

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требlтот цели обработки

персонмьных данtlых, если срок хранения IIерсоtlальных дацных не установлен

федеральным законом, договором, стороной которого! выгодоприобрстателем или

поручителем Ilо которому является субъекI персонаJIьньlх данных; - обрабатываемые

персонаjIьные данные подлежат уничтожеtlию по достижении целей обработки или в сллае

1тiаты необходимости в достижении этих целей, ссли иtiое Ее предуамотрено федеральным

законом.

5.2. Способы обработки персонilльных дапных:
5.2.1. Оператор осуществляеТ сбор, запись, систематизациюl накопление, хранение,

}точневие (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

(pu"npo"rpurerr", предоставление, досryп), обезличивание, блокирование, удаление,

уничтожение персонаJIьных данllых.
5,2.2. Оператором используется смешанный (с использованием средств автоматизации

и без использования средств автоматизачии) способ обработки п€рсональных данцых,
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5.2,З, Опýратор не осуществJIяqт тансграничЕую передачу персонlulьных данtiых.
5.З. Оператор прекращаег обработку персонlшьных данных в следующих сл)п{iulх:

при достижении цели обработки персональных данных;
[ри изменении, призtlании }"тратившими силу нормативных правовых акIов,

устанавливаюцих правовые основания обработки персона.rьных даЕных;
- IIри выявлении ttеправомерной обработки церсоtlальных даЕных, осуществ",1яемой

Оператором;
- при отзыве субъеrrом персоцальных данных согласия на обработку его

персонiцьных даttных, если в соответствии с Федеральцым законом обработка
персональных данцых допускаеIся только с согласrш субъекга персональных данных.

5.4. Непосрелственно сбор, запl]сь, систематизация, накопление, },точgсние
(обновление, измеtiение), извлечение и исrrользование персонaцьнь]х данных
осуществJlяются п}тем:

- получения оригиналов необходимых документов, лредоставляемых работниками
Оператора, кандидатами Еа замещсние вакантных должностей, другими субъекгами
персонаIьных данных;

- пол}4lсния заверенцых в ycTaHoBJIetiHoM порядке коI!ий документов, содержацих
персанiцьные данЕые, или копированиJr оригинаJIов докумеЕтов;

формирования персональных данвых в холе калровой работы;
пол) чения инфорvачии. содержашей лерсонацьные данные. в устной и письменнай

формах непосрслственно от субьекга персоцальцых даtlных;
- полу{ения IIерсонiцьных даЕIrых при цаправлении запросов в оргацы

государственной вJ,lасти, государственные внебюджgгные фонды, иные государственцые
органы, коммерческие и некоммерческие оргаЕизации, физическим лицам в случаях и
порядке! прсдусмотрецных законодательством Российской Федерации;

- фиксачии фегистрации) персона,rьных данных в журналах, книгах, реестрах и других
учегных формах;

внесени;I персонaцьных данных в информационные сцстемы персоllllльньж данных
Оператора;

- использованшI пных средств и способов фиксашии персOнzцьных даЕных,
получаемых в рамках осуществлясмой Опсратором деятельности.

5.5. Распростацение персональных даltных осуцествляется в порядке,
предусмотецном статьей 10.1 Федера.,lьного закона <<О персональцых дацных), в целях
выполнеltиrl возлоr(енttых законодательством Российской Фелераuии на Оператора
полномочий и обязанностей lUIи иных целей обработки, явным образом указанных в
согласии на расtIрострацение персонаJrьttых данных.

5.6. Операторы и иные лица, получившие доступ к персонацьным даЕным, обязаны не

раскрывать тетьим лицам и не распространять персонаJIьвые данные без согласия субъекrа
rrерсональных данtlых, если иное lle прелусмотрено фелераJ.lьным законом.

5.7. Субъекr rrерсонtцьных данt{ьж принимает решение о предоставлении его
персоtiitJlьных данных и даЕI согласие на их обработку свободцо, свосй волей и в cBoel\l
интересе. Согласие на обрабmку персонalльных данных долr<по быть конкрgгным,
предметным, информированным, сознательным и одцозttачным. Согласие на обработку
персонмьных данных может быть дано субъектом персонaцьных данных или его
представителем в любой позволяющей подтвердить факг его полуrения форме, если иное
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не установленО федерапьным законом. В случае получения согласия на обработку

персональных данных от представителя субъекта персональных данных полномочия

даtlного представителя на дачу согласия от имеtlи субьеrсга персональньц данных
проверяются Оператором.

5,8. Обработка специ.l,тьных категорий персоцальных даЕцых допускается в случаях,

если:

- субъект персональных даrtных дал согласие в письменной форме на обработку своих

персонаJlьных данцых (п.1 ч.2 cT,l0 Федер&'tьного закона от 27.06.2006 N l52-Фз)

- обработка персональных данцых осущестыlяется в соответствии с законодательствоNl

о государственной социальной помоци, тудовым законодательством, IIенсионным

законодательствоýr Российской Федерации (T1.2.3 ч.2 cT.lO Фелерального закона от

27,06.2006 N l52-Фз)
обработка персона.тьных данных осущестыIяется в медико-профилаюических целях,

в целях установлсншr медицицского диагцоза, окtвания медицинских и медикосоциaцьных

услуг при условии, что обработка персонtшьных данных осуществляется лицом,

профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии

"- 
rч*о"одчr"п""r"ом Российской Федерации сохранять врачебную тайну (п.4 ч.2 ст,10

Федерального закона от 27.06.2006 N 152-ФЗ)
5.9. Обработка персоtiальных данных, разрешенЕых субъекгом персонlцьных данных

для распространения, осуществляется с соблюдеrrием запретов и условий,
предусмотреtiных статьей l0.1 Федерального закона <<О персональных данных).

6. ХРАНЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
6.1. Сбор lrерсон;цьtlых данных! а именно: запись, систематизация, накопление,

хранение, ),точнение (обновление, изменение), извлечецие персоцальных данных граждан

Российской Федерации осуществляется с использованием баз дацных, находящихся на

территории Российской Фе,черации, согласно части 5 статьи 18 Федерального закона <о

персонrLльных данных)).
б.2. Персональные данЕые храцятся у Оператора бумажных и иных матери'цьных, в

том числе внешних электронных, носителях в стуктурных подразделепиях, в фуякции
которых входит обработка персональных данных, а также в информачионных системах

персональньж данных.
6.3. Персональные данные субъеюов хранятся в электронrrых базах данных и на

бумажных носителях в помещении отдела кадров, бlхга,rтерии, регистратуре, кабинете

"iur""rr*rr, 
архиве. Для этого используются специ&Iьные шкафы и сейфы, Личные дела

уволенЕых (прошсдших обследование, лечение) субъекrов хранятся в архиве,

6.4. Сведения о начислеции и выплате заработной платы работникам хранятся в

электронных базах данных и ва бумажных носителях в помещении расчетной части

б5 хгалтерии.
6.5. Персональные данЕые пациентов хранятся в элекгронных Ьазах данцых и на

бумажных носителях.
6.6. Бумажными носителями персонаJ,Iьных данных являются: - медицинская карта

амбулаторного больного, koтopari заводится на каr{дого обратившегося за оказаЕием

мсдицинской помощц и храЕится в сроки, устаЕовленные для храЕения медицинских карт;
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- журнмы и другие формы медицинской документации, содержацие персонaLllьные данные
пациеЕtов.

6.7. Персональные данные субъекгов персонмьных данных на бумажных носителях
храtuтся в течение сроков их xpaнeнr,Ur, устаноыIеtlных федеральными закоцами, иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, устаца&,lивающими сроки
обработки персональных данцых.

6.Е. Срок хранения псрсональных дацных, обрабатываемых с помощью средств
вычислительной тсхникц, соответствует сроку хранения IIерсонмьных данных на

бумажных носителях,
6.9. Струкгурные подразделеt хr обеспечивают раздельное хранение персональных

данных (материальных носителей), обработка которых осущсствляется в разли.Iных целях,
определенных настоящей Политикой. При хранении материальных носителей, содержащих
персональные данные, должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность
персональных даЕных и иск,]ючающие несанкционированный доступ к ним.

7. сроки оБрАБотки, в том числЕ хрАнЕния,
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7.1. Сроки обработки, в том числе хранения, персонаJIьttых данных работников
Оператора и других субьекrов персоцальных данных lta бумажных и иных матсриальttых
носителях, а такжс в информационных системах псрсонЕL,lьных данных определяются
структурными подра]делециJrми в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

1,2. Обработка персона],Iьных данных уволенных работников Оператора
осуществляется структурными подразделениJrми при нiцичии оснований и в сроки,
предусмотренные законодательством Российской Федерации.

7.3. Обработка персон!цьных данЕых, предоставляемых кандидатами на замещение
вакантной должности, осуществляЕrся в течение срока. нсобходимого lLTя принятия

рецсния о приеме либо об отказе в приеме на работу,
7.4 Если сроки обработки гlерсональЕьж данных не установлены Федеральцым закоllом

<<О персональных данныю>, их обработка и хранение осушествляются не дольше, чем этого
треб}Фт цели обработки.

8. пЕрЕдАчА (прЕдостАвлЕниЕ, доступ) пЕрсонлльных
ДАННЫХ РАБОТНИКОВ И ДРУГИХ СУБЪЕКТОВ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ТРЕТЬИМ ЛИЦАМ.
8.1. Передача rrерсонiцьных данных работников Оператора и других субъекгов

персонiцьных даняых третьим лицам (за исключением общедоступцых персонбцьных
данных) допускасгся с письменного согласиJI укtlзанных субъеrгов персоttЕLльных данныхl
за искJIючением случаев, когда это необходимо в целях rrредупреждениJI угрозы жизни и
здоровью субъекIов персонaцьных дацных, и ицых случаев, IIредусмотрснных

федера.rьными законами.
8.2. Информачия и (или) локументы, содержащие rrерсонбLльные данные работников

и лругих субъекгов персонaцьных данЕых, передаются без согласия указанных субьекгов
оргаЕам црокуратуры, оргаЕам дознавrUr и следствия, правоохрацительным органам и иным
органам государственtiой власти в рамках установленных полномочий гtри поступлении от
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них мотивированных запросов, а также иным уполномоченным органам по основаtlиям,

предусмотр;цным действующим законодательством Российской Федерачии,

Мотивировавный запрос должен вкJIючать в себя указание цели запроса, ссьlлку на

правовые основаниrI запроса, в том числе полIверждаюцие полномочия оргава,

направившего запрос, а также перечень запрашиваемой информачии, содержащей

персональные данные.
8.З. Запрецается передача персонмьtlых даЕных работников Оператора и лругих

субъекгов персоllalльных данных IIо открытым канzrлам связи, с помощью систем

,n""rpo"roao документооборота и делопроизводства и сети <<ИrrгернеD, без применения

y"au"bun"r""rr, 
""р 

по обеспечению безопасности персона],Iьrrых данных (за исключением

общедостулных персональньж давных).
8.4. В струкryрных подраlделенrшх ведется yreT передаttной информачии,

содержашей персонацьные данные.

9. ЛКТУЛЛИЗЛЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗЛПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП

К ПЕРСОНАЛЬНЫМ МННЫМ
9,1. Подтверждение факга обработки lrерсональных данньж Оператором, правовые

основания и чели обработки персонiцьных данных) а также иные сведения, ука}анцые в ч,

7 статьи 14 Федерального закона <о персональЕых данцых), предоставляются Оператором

субъеrгу персовальных данных или его представителю при обращении либо при получении

запроса субъеrга персонаJIьных данных или его представителя.
в предостаьтяемые сведениJI не вкJlючаются персональные даЕные, относящиеся к

лругим субъектам персональных данных, за исключением сл).чаевl когда имеются законные

основания дJIя раскрытия таких персон{lльных дацных.
помимо перечня истребуемых сведений, запрос должеtt содержать: - номер

основного документа, удостоверяюцего личность субъекта персонiшьных данных или его

представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; _

сведения, подтверждаюцие 1^rастие субъекrа персон€цьных данных в отношениях с

оператором (номер договора, дата закJIючения договора, условное словесное обозначение

и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факr обработки

персональных данных Оператором; - подпись субъекrа персональных данных или его

представителя,
К запросу, подписанному представителем субъекIа персональных данных,

прилагаетсЯ документ, подтверждающиЙ полномочиЯ представителя субъеIсrа

персон,Lльных данцых.
Запрос может быть направлен в форме элекгронного докумеЕга и подписан

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Фе,черачии,

9.2, Если в обращении (запросе) субъекта персональных давных не отражеliы в

соответствии с требованиями Федерального закона <О персональных данных)) все

необходимые сведеtiия или субъек-т не обладаЕт правами доступа к запрашиваемой

информации, то ему направляется мотивированЕый отказ,

9.3. Право субъекта персона,тьttьш данных на доступ к его персоtlмьttым данпым
может быть ограничено в соответствпи с ч.8 статьи 14 Федерального закона (о
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персонаJlьных даtlных), в том числе если доступ субьекта персональttьж данных к его

персонаJIьным данным нарушает [рава и законные интересы цеIьих лиц.

9.4. В слуrае выяыlения н9точных персонаJlьных данных при обращении субъекга
IIерсональных данных илц его представктеля либо по их запросу или по запросу
Роскомнадзора, Оператор осуществJlяет блокирование персоЕальных дан}tых, относящихся
к этому субъекrу персонацьных данных, с момепта такого обращения или получения

укезанного запроса ца период проверки, если блокирование персональrtых данных не
нарушает права и закоЕные интересы субьекга персональных даЕных l!,Iи треIьих лиц.

9.5. В случае подтверждения факrа неточности персоtiаJIьных данных, Оператор на

осttовании свсдений, представленных субъекrом персональных данных или его
представителем либо Роскомнадзором, или на основании сведений. пол)пiенных по иttым
законным осцоваttиrlм, лочняет (акгуа,,lизирует) персона.lьныс данные в течение семи

рабочих дней со дня представJlенлtя таких }"точняющих сведений и снимает блокирование
персонtLrIьных данных.

9.6. В случае выявленшl Ееправомсрцой обработки церсонЕцьных данных, в т.ч. при
обращении (запросе) субъекга церсональных данных или его представителя либо
Роскомнадзора, Оператор осуществляЕI блокирование неправомерно обрабатываемых
персональных даttных, относяцихся к этому субъекrу лерсональных дацных, с момента
такого обращения или полгIения запроса.

9.7. Оператором }твсржден порядок уничтожения документов, содержащих
персонмьцые данные, при достижешии целей обработки церсонаJIьцых данных или при
наступлении иtiых законных оснований.

9.8. Уничrохение документовl содержащих церсоЕальные данные на бумажных
цосителях осуцествляется двумя способами: мsтодом шредерования (измельчения) и
термической обработки (сжигания). ,Щокументом, подтверждаюцим уничтожение
документов на бумажных яосителях, содержащих персональные данные, являgтся акт

уничтоженlлJI докумецтов, содержащих персональцые данные, IIри достижении целей
обработки персонiulьных данных иJIи при настуIIлении иных законных оснований,
соответствующий требованиям, содержащимся в IIунктах 3 и 4 Приказа Федера.,tьной
службы по надзору в сфере связи, информационtiых технологий и массовых коммуникаций
от28 окгября 2022 годаNр179 <Об }твержлепии Требований к гtолIверждению уничтожециJl
персонtцьных дапных).

9.9. В случае еслш обработка персонaL,Iьных данных осуществля9тся оператором с
использованием средств автоматизации, докумецтами, подтвсрждiuощими уничтоженltе
персоttальных данных субъекгов персонaцьных данньж, являются аrr об уничтожении
персоttаJ,Iьных данных и выгрузка из журнма регистрации событий в информационной
системе персонiцьных даншых (далсс - выгрузка из журнала).

Выгрузка из журна.та дол)кна содсржать
- фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекга (субъекrов) или иную

информачию, относiцуюся к определецному (опрелсленным) физическому (физическим)
личу (лицам), чьи персонаr,Iьные данные были уни.rгожены;

- перечень категорий, уничтожеllных персональtlых данных субъекга (субъекгов)
персонмьных данных;

- наимевовапие информационной системы персональных данных, из которой были

уничтOхены персональные даttные субъекга (субъекгов) персонliльных данных;
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- причину уничтожения персональных данцых;
дату уничтожения персон:lльных данных субъекrа (субъекгов) персональных

даЕных.
9.10. В случае если выгрузка из журнала tle [озволяет указать отдельные сведения!

предусмотреtiные пункrом 9.9 настоящей Политики, недостающие сведеtiия вносятся в акт

об уничтожеЕии персональных данных.
9.11. В слl"rае если обработка rIерсональных дацных о_существляется оператором

одновремснно с исIIользованием средств автоматизации и без использования средств

автоматизации, документами, подтверхдающими униrlтожеtlие персональньп данных
субъекгов персонttльных данных, являются акт об унитгожении персонillьных данных и

выгрузка из журнала, соотвqlсIв}к)щая требованиям, установленным пунктом 9,9

настоящеЙ Полrтгики.

10. РЕГЛАМЕНТ РЕЛГИРОВАНИЯ НА ЗАПРОСЫ ОБРЛЩЕНИЯ СУБЪЕКТОВ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И ИХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ

При обращении, запросе в письменной иди электронной форме субъекга

персональных данных или его закаЕного представителя, на доступ к своим персональным

данным Оператор руководствуется требованиями статей 14, 18 и 20 Федерального закона

л9 152-Фз.
Субъекг или его законный представитель может воспользоваться формами запросов,

укaLзанными в приложениях 1-3 к данной Полrl-гике.

доступ субъекга персональных данных или его закоflного Ilредставителя к своим

персональtlым данным Оператор [редоставляет только под контолем ответственпого за

организацию обработки rrерсонаJlьных данных Оператора,
обрацение субъекта персональных данных или его законного прсдставителя

фиксируотся в журнале учета обращений граждан (субъекгов персональных данньн) по

вопросам обработки персопаJIьных данных.
запрос в письменной или элекtронной форме субъеюа персонaцьньlх данных или его

законного rrредставителя фиксируются в журнале регистрации письменных запросов

гра)кдан на доступ к своим персоt{мьным данным.
ответственный за оргацизацию обработки персоtiальЕых данных принимает

решение о предоставлении доступа субъекта к персональным данtiым.
В случае, если данвых предоставленных субъектом недостаточно для устаЕовлени,I

его личности или предоставление персоЕальньж данЕых царушает констrIгуционные права

и свободы других лиц ответственный за оргаЕизацию обработки персональных данных
подaоruurr"j", мотивированный ответ, содержащий ссь]лку на положение части 8 статьи

14 Федерального закона Ns 152-ФЗ или иного федера.тьного закоЕа, являющееся основаЕием

для такого отказа, в срок, не превышающий тридцати рабочих дпей со дня обращения

субъекга персональцьж даЕных или его законвого представlтгеля либо от дать1 получения

запроса субъекта персонaцьных данньlх или его законllого представrтеля.

.Щля предоставления доступа субъекга персона"T ьЕых данных или его законного

представителя к персонatjlьным данным субъекга ответственньlй за оргаЕизацию обработки

персонilльньlх данных привлекает сотрудника (сотрудников) струкryрного подразделения,

обрабатывающего персональные данньlе субъекIа по согласованию с руководителем этого

струкгурного подразделениJI.
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Сведения о нaццчии персонaLrIьных данных Оператор предоставляет субъекrу
персональных данных в доступноЙ форме, и в них не должны содержаться IIерсонаJIьные

данные, относящиеся к другим субъекIам персонаJlьных данных. Контроль предоставленлUI

сведений субъеrту иJlи его законному представителю осуществляет ответственный за

организацию обработки персоtlЕ!льных данных,
Сведсния о наличии персонаJIьных данных предоставляются субъекIу при ответе Еа

запрос в течецие тридцати дtiей от даты пол)цсfiия запроса субъеrга персонaLльных данных
или его законного представителя.

11. РЕГЛАМЕНТ РЕАГИРОВАНИЯ НЛ ЗАПРОСЫ ОБРАЩЕНИЯ
УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНОВ

В соответствии с частью 4 статьи 20 Федерацьного закона JФ l52-ФЗ Оператор
сообщает в уполномочепный орган по зацшге прав субъектов персонaцьных данных по его
запросу информачию, необходим}то для осуществления деятельности указанного оргаца, в
течение тридцати дней с даты получециll такого запроса.

Сбор сведений для составления мотивированного ответа на запрос надзорцых
органов осуцествляет ответственный за организацию обработки персоttальных данных при
необходимости с привлечением сотрудников Оператора.

В течение установленllого срока ответствснный за организацию обработки
персонaцьllых дацЕых подготавливаsI и направляет в уIIолномоченный орган
мотивированный ответ ц другие Ееобходимые документы.
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прилоI(ЕниЕ л! l

Форма запроса субъекта персональных даЕных, в случае выяв.пения ведоgтоверIlых
перýонiulьtlых данных

Главному врачу
ГБУЗ РК <Городска-,I дgIскur
поликлиника Nsl >>

tl.И. .Щрейзис
от
(Ф.И.О., номер основного документа!

удостоверяющего личность

субъекта или его законного
представителr, сведения о дате

выдачи

указанного документа и выдавшем
органе,

адрес, контактrlые данные)

злпрос
на уточнение/блокирование/уничтожевие персональных данпых,

в связп с выявлеЕием недостоверных персоЕальных давных

Jпочнитъ

заблокировать

уничтоr(цть

мои персон€Lльные данные, обрабатываемые в ГБуз Рк <городская детск.ц поликли}lика

Nо l ,! в свя]и с выявлением слсдуюших недостоверных сведений:

(перечислить)

Прошу:

п

п

п

(дата) (полпись) (расшифровка)



пРиложЕниЕ N9 2

Форма запроса субъекIа персонlлльных данных, в случае выявления недостоверных
персональцых данных

Главцому врачу
ГБУЗ РК <Городская д9тскм
полиtс,тини ка Ns l >

Н,И. Дрейзис
от
(Ф.И.О,, номер основного докумецта,
удостоверяюцего личность

субъекга или его законного
представитеJIя, свсдения о дате выдачlл

ука:}анцого документа и выдавшем
органе,

адрсс, контакгные данные)

зАпрос
ца прекращенп€ обработкп персошальных дапных

Прошу прек?атl{rь обрабmку моих персональных данных в связи с:

(леречl]слить)

(лата) (полпись) (расшифровка)



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 3

Форма запроса субъекта персоЕальЕых данЕых на предоставпение доступа к своим
персон:шьЕым данцым

Главвому врачу
tБУЗ РК <<Городская детская
поликтIиника Ng l>>

Н.И. ,Щрйзис
0т
(Ф.И.О., номер осповного докумеt]та,

удостоверяющего личяость

субъекrа или его законного
представиIеля, сведения о дате выдачи

ука:}аЕного докумеЕта и выдавшем
оргаЕе,

адрес, коrrгаюные данные)

зАпрос
на полученпе доступа к персопальцым данllым

Прошу предоставить мце для ознакомлениJI след}к)щую информацию (в том

числе документы), составляюцую мои персонаJIьные даЕные:

(перечислить)

(лата) (подпись) (расurифровка)


